SZENT JOZSEF ALTALANOS ISKO LA, GIMNAZIUM, SZAKGIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

MUNKATERV
A

2018/2019. TANEVRE

DEBRECEN

2018. AucuszTus 30.



HELYZETELEMZES

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

1. TARGYI FELTETELEINK

BOVITESEK, ATALAKITASOK

INTEZMENYUNK UJ EPULETSZARNNYAL BOVULT, AMELY 1 TORNATERMET, 8 TANTERMET, 3 CSOPORTSZOBAT ES KISZOLGALO HELYISEGEKET TARTALMAZ. A
BERUHAZAS A MAGYAR KORMANY DONTESE ALAPJAN 2017-BEN INDULT A TERVEZESSEL, 2017 SZEPTEMBERETOL 2018 AUGUSZTUSAIG EPULT FEL.

AZ ALTALANOS ISKOLA EPULETEBEN 2017/2018 SORAN 2 UJ TANTEREM ES 1 UJ CSOPORTSZOBA KERULT KIALAKITASRA.

A KOLLEGIUMBAN A LANYOK LETSZAMNOVEKEDESE MIATT AZ EPULET 2. EMELETET TELJESEN A LANYOK VETTEK BIRTOKBA. AZ |. SZINT ES A FOLDSZINT ALL A

FIUK RENDELKEZESERE.

GIMNAZIUM:
44 TEREM
EBBOL:

CSAK OSZTALYTEREM:

SZAKTENTERMEK:

EGYEB:

FIZIKAI ELOADO
BIOLOGIA-KEMIA ELOADO
ENEK-ZENE

INFORMATIKA

NYELVI LABOR
TORNATEREM

REGI SZARNY

14 pB

1DB
1DB
1DB
5DB
1DB
1DB
8 DB

UJ SZARNY
8 DB

1DB
3DB



ALTALANOS ISKOLA:

9 TEREM
EBBOL:
CSAK OSZTALYTEREM 6 DB
EGYEB 3 DB
KOLLEGIUM:
31 HALO

5 CSOPORT/TANULOSZOBA

2. SZEMELYI FELTETELEINK

A neveldi létszam alakuldasa:

Pedagogus munkakorben dolgozok 86 o6
Vezet6i munkakorben 4 6
Tanéri munkakdrben dolgozik az intézményben 76 16

1. féallasban 56 o

2. részmunkaidds, oraado 7 16

3. hitoktato 13 fo*
Tanari munkakorben dolgozik a kollégiumban 6 6

* 3 {6 romai katolikus, 3 f6 gorog katolikus, 7 f6 reformatus hitoktatod



A pedagogus munkat kozvetleniil segitok létszama

Pedagiogus munkat kozvetleniil segit6é dolgozok 8 fo
Iskolatitkar 2 16
Kollégiumi titkar 1 6
Foallasu konyvtaros 1 6
Laborans 2 16
Kollégiumi apold 1 {6
Rendszergazda 1 f6

Gyermek- és ifjusagvédelmi, pszichologiai feladatok, SNI-elldtas
Iskolapszichologus (teljes allas) 16
Fejlesztopedagogus (6raado) 116
Tiflopedagdgus (6raado) 16

Munkakézosségek

Intézménylinkben az alabbi munkak6zosség mitkodnek:

NogakrownE

altalanos iskolai munkak6zosség. Vezetd: Bundané Takacs Brigitta
osztalyfonoki munkak6zdsség. Vezetd: Danyi Dorottya

human munkak6zosség. Vezetd: dr. Kelemen Erzsébet

idegen nyelvi: Vezetd: Szirdki Laszlo

informatika-matematika munkako6zosség. Vezet6: Albert Andrea
természettudomanyos munkako6zosség. Vezetd: Csatari Laszlo
testneveld munkakozosség. Vezetd: Kovacs Judit




3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA
Az intézményben bekovetkez0 infrastrukturalis, illetve személyi valtozasok miatt az iskolai dokumentumok feliilvizsgalata és atalakitasa megtortént.

4. KIEMELT FELADATAINK A 2018/2019. TANEVBEN

1. A tanév helyi rendjében meghatarozott orszagos mérések, értékelések sikeres elvégzése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Medve Jozsef (orszagos kompetenciamérés)
Kovacs Judit (Hungaro-fitness)
Laczkoné Kiraly Emese (angol kompetencia)

2. A mindségbiztositassal kapcsolatos mérések, értékelések sikeres elvégzése.
Hataridé: folyamatos
Felelos: Daroczi Zoltan intézményvezetd-helyettes

3. Ko6z06s rendezvények megvalositdsa egyhazmegyei testvériskolakkal
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Lajman Gréta, Daroczi Zoltan intézményvezet6-helyettes

4. Uj fegyelmezési rend bevezetése.
Hataridé: folyamatos
Felelos: Hernadiné Sandor Annamaria intézményvezetd-helyettes

5. A hazirendben meghatarozottak kovetkezetes betartatasa
Hataridé: folyamatos
Felel6s: dr. Bodis Zoltan intézményvezetd

6. A kollégium szabadidds tevékenységi korének szélesitése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Medve Jozsef iv.h.



7. A leend¢6 didkok sikeres beiskolazasanak megtervezése — intézkedési terv készitése és megvalositasa.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: dr. Bédis Zoltan intézményvezetd, Hernadiné Sandor Annamaria iv.h,

8. A diakkozgytlés tapasztalatainak, kéréseinek atgondolasa, a lehetdségek felkutatésa.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Laczkoné Kirdly Emese DOK-segitd

9. A tervezett versenyek sikeres lebonyolitasa
Hataridé: folyamatos
Felelds: Hernadiné Sandor Annamaria iv.h ,munkak6zosség-vezetok

10. A tanitasi 6rdk szigoru védelme: lehetdség szerint a kiilonboz6 rendezvények, orvosi vizsgalatok a reggeli és délutani orakban, a fels6soknél a 6. és 7.
ordban torténjenek, vagy a roviditett ordk rendszerével valdsuljanak meg. Csak rendkiviili esetben ad engedélyt az intézmény vezetdje tanitasi orak
»elhagyasara”.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: dr. Bédis Zoltan intézményvezetd, Danyi Dorottya osztalyfonoki munkak6zdsség-vezeto

11. Didkdnkorményzati nap
Hataridé: folyamatos )
Felelds: Hernadiné Sandor Annamaria iv.h , Laczkoné Kirdly Emese DOK segito

12. Palyazatok megvalositésa.
Hataridé: folyamatos
Felelds: dr. Bodis Zoltan intézményvezetd, Kemele Gabriella palyazati felelds, palyazati megvaldsitok

13. Az altalanos iskolakkal és 6vodakkal valo kapcsolattartas erdsitése —
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Hernddiné Sandor Annamaria iv.h, Kovécs Judit, Bundané Takacs Brigitta

14. Iskolai hagyoméanyaink megrendezése fontos feladatunk:
Az éves litemterv szerinti rendben
Hataridé: folyamatos
Felelds: Danyi Dorottya mk.vezetd, minden pedagogus



15. Intézkedési terv a leendo diakok beiskolazasahoz

1. | oktdber 20. KIR-feltoltés, felvételi informaciok dr. Bdodis Zoltan
nyilvanossagra hozasa
2. | nov.9., dec4., jan. 9. Nyilt nap dr. Bodis Zoltan
3. | januar 19. Irasbeli felvételi dr. Bodis Zoltan Dardczi Zoltan
januar 24 Pétirasbeli felvételi
4. | marc 2. Szobeli felvételi dr. Bodis Zoltan Dar6czi Zoltan
5. | februar 7-ig A felvételi eredményeinek kihirdetése dr. Bédis Zoltan
6. Potfelvételi hirdetése dr. Bodis Zoltan
7. | junius 20. Beiratkozas dr. Bodis Zoltan

16. Egyéni és csoportos fejlesztd foglalkozdsok megtartdsaval csokkenteni kivanjuk a tanulok lemorzsolodasat — kompetencia és tehetségfejleszté orak
keretében.
Hataridé: folyamatos
Felelds: munkak6zosség-vezetok

17. Kisérettségi vizsgak elokészitése és lebonyolitasa
Hataridé: folyamatos
Felel6s: munkak6zosségvezetok

18. Osztaly lelkigyakorlatok megszervezése
Hataridé: folyamatos
Felel6s: osztalyfonokok, iskolai lelki vezetd

19. Osztalykiranduldsok megszervezése
Hatarido: folyamatos
Felel6s: osztalyfdnokok

20. K6z0sségi szolgalat megszervezése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Sziics Aniko, osztalyfdnokok






AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Informaciot Informalas targya Informaciot | Iddégyakorisag | Informalas Keletkez6 Folyamat
ado kapo moédja dokumentum ellenérzése
Intézményvezeté  |1. Szakmai munka Minden Folyamatos Torvényességi
- éves munkaterv dolgozo frasban Munkaterv ¢s  szakmai
- ¢éves munka értékelése frasban Beszamolo ellenérzés a
- kozéptava terv (ped. program) frasban Ped. Program fenntarto
- SZMSZ (az iskola szervezeti frasban SZMSZ 1észérél
miikddtetése)
- munkakori leiras frasban Személyi anyag
- humanpolitika frasban
2. Intézmény miikodtetése Minden Folyamatos Szbéban Személyi anyag
- targyi, személyi feltételek dolgozo Szbéban Leltarkonyv
biztositasa
3. A fenntartoval torténd | Minden Folyamatos Szbéban
kapcsolattartasrol tajékoztatas dolgozo
Minden Folyamatos frasban Beszamold
4. Az SZM miikodése dolgozé
Minden
5. Az iskola gazdalkodasa dolgozo
Intézményvezetd- |Napi munka szervezése Minden Folyamatos Széban, Helyettesit naplé | Intézményveze
helyettesek Meghatarozott munkako6zosségek dolgozd irasban t0
Intézményegység- szakmai iranyitasa Havi programok,
vezetok Beiskolazas tanulok
Iskolai palyavalasztasi munka nyilvantartasa
iranyitasa
Tovabbképzések szervezése
Tanulményi versenyek gondozasa Versenyeredmény
Unnepségek szervezése ek
Az iskolai adminisztréci6 irdnyitasa Osszesitése




Mindségbiztositasi | 1. A mindségbiztositasi rendszer | Minden Folyamatos [rasban, A mindségbiztosi- | Intézményveze
munkacsoport miikodtetése dolgozo szdban, tas to
2. A pedagbgus értékelési rendszer beszamold, | dokumentumai,
mikddtetése falitijsag munkajelentések
Munkak6z6sség- 1. Eves munkaterv készitése Mk. tagjai Evente [rasban Munkaterv Intézményveze
vezetok Iskola Beszamolok t0
vezetdsége
2. Beszadmolok készitése Félévente
3. Munkakdzosségi  foglalkozasok Havonta
tartasa
4. Tanulmanyi versenyek szervezése, Folyamatos
dokumentalasa Versenyek
5. Sajat munkakozosségen  beliil Evente dokumentumai
javaslattétel tantargyfelosztasra Nevel6-
6. Modszertani tapasztalatok atadasa | testiilet Félévi, év végi
értekezlet Szbéban Jegyz6konyv
Pedagogusok 1. Szakmai tovabbképzés Nevel6- Féléves Szoéban Intézményveze
2. Szakmai munka testiilet t6-
helyettesek
DOK 1. Didkiigyelet Minden Havi Faliujsag A DOK éves Intézményveze
segitd dolgozé munkaterve t6-
pedagogus 2. Felnott tigylet Féléves Ugyeleti Ugyeleti rend helyettesek
tablazat
3. Tandar-diak kozotti kapcsolattartas Folyamatos Szbéban DOK jegyzékonyv
4. Intézményi médiumok
mitkodtetése
5. Didkrendezvények segitése

10




VEZETOI ELLENORZESI REND 2018/2019. TANEV

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
Felkészités a javitovizsgara szaktanarok munkak6zosség- vezetok,
intézményvezetOhelyettes
Tantargyfelosztas ismertetése intézményvezetd intézményvezetd, fenntarto
intézményvezeto
Tankonyvek osztasa tankonyvfelelds
intézményvezetd
Javitovizsgak lebonyolitasa intézményvezetohelyettesek
VIIL. intézményvezetd
Az orarend elkészitése megbizott tanar
intézményvezetd
Javitovizsgdk zaradékolasa, szaktanarok intézményvezetohelyettesek
dokumentélasa munkak6zdsség — vezetdk
intézményvezetdhelyettes intézményvezeto
Normativa Ellenérzések
Naplok, szakkori naplok megnyitasa osztalyfénokok intézményvezetbhelyettesek
Szakmai programok elkészitése szaktanarok munkakodzdsség- vezetok
Tanuloi 1étszam ellendrzése, intézményvezetod
nyilvantartdsok elkészitése, valtozdsok | intézményvezetOhelyettesek
jelentése
Munkavédelmi, balesetmegel6z6 osztalyfonoki munkak6zosség- vezeto,
oktatasok megtartasa osztalyfonokok intézményvezetohelyettes
intézményvezetohelyettesek | intézményvezetOhelyettesek
Bizonyitvanyok 0sszegylijtése, leadasa,
raktarozasa osztalyfonokok munkakodzdsség- vezeto,
IX. intézményvezetod
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Tanmenetek elkészitése

Munkakdzosségi, DOK munkatervek
Osszeallitasa, leadasa

Ttizvédelmi riad6 megtartisa

Normativa Ellendrzések

munkakodzdsség-vezetd
osztalyfonokok
szaktanarok,
munkakozdsség-vezetok,
DOK vezetd

tizvédelmi felelds

intézményvezetdhelyettes

intézményvezeto

intézményvezeto

intézményvezeto

Teremdekoracio ellenOrzése

Osztalystatisztikak, iskolastatisztika
elkészitése

Uj anyakonyvek felvezetése

osztalyfonokok

osztalyfonokok,
intézményvezetdhelyettes

iskolatitkar, ) ofék

intézményvezetohelyettes
intézményvezetd

intézményvezetd

intézményvezetdhelyettes

X.
Oralatogatasok szaktanarok intézményvezetd
A szerzddéssel dolgozoé kollégak
munkajanak ellendrzése munkakdzdsség- vezetok intézményvezetod
Oralatogatasok szaktanarok intézményvezetohelyettesek
Szakkorok latogatasa szaktanarok intézményvezeto

XI. munkak6zdsség- vezetd
Az éltalanos iskolék tajékoztatasa az intézményvezethelyettes intézményvezetod

indul6 képzésekrol

Palyavalasztasi dokumentumok beszerzése

veégz0Os osztalyfonokok

intézményvezetohelyettes
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Bukaspapirok kiosztasa

A kollégiumi csoportok munkéjanak

szaktanarok

kollégiumi csoportvezetok

munkakdzdsség- vezetd

koll.vezet6

XIL. ellendrzése intézményvezetd
Oralatogatasok szaktanarok intézményvezetd
A kovetkezd tanév
tankonyvsziikségletének felmérése tankonyvfelelds intézményvezeto
Az 1. félévi osztalyzatok lezarasa osztalyfonokok intézményvezeto
l.
A félévi értesitok kiosztasa osztalyfonokok intézményvezetohelyettesek
Az L. félév tanulméanyi munkajanak munkak6zosség- intézményvezeto
elemzése, értékelése vezetOk
1. Tovébbtanulasi adatlapok kitdltése,
alairatasa, postdzasa érintett osztalyfénokok intézményvezetohelyettes
Erettségijelentkezés iskolatitkar intézményvezetd
Oralatogatasok szaktanarok
intézményvezeto
1. Szent Jozsef nap megrendezése munkakozdsség- vezetok, intézményvezeto
iv.h
A 2017/2018. tanév orszagos munkak6zdsség-vezetd intézményvezetd
kompetenciamérés eredményeinek munkakozdsség-vezetd
V. értekelése intézményvezetd

Tantargyi vizsga elokészitése
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Szakkorok latogatasa szaktanarok munkakozdsség- vezetd
V. intézményvezetod
Orszagos Kompetencia-mérés munkak6zdsség-vezeto,
helyi mérésvezetd
A 1I. félév tanulméanyi munkajanak munkak6zdsség - vezetok intézményvezetd
elemzése, értékelése
A kovetkez0 évi tantargyfelosztas munkak6zosség - vezetok
elokészitése intézményvezeto
intézményvezet6helyettesek
Naplok, bizonyitvanyok, anyakonyvek osztalyfonokok
hitelesitése intézményvezeto
osztalyfonokok
VI. Ev végi statisztikak elkészitése
szaktanarok intézményvezetdhelyettesek
Ev végi leltdrozas, selejtezés
osztalyfonokok intézményvezetdhelyettes
Erettségi vizsga szaktanarok

Normativa Ellen6rzése

intézményvezetohelyettes

intézményvezetdhelyettes
intézményvezeto

intézményvezetod
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FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok idGaranyos teljesitése
adminisztracios feladatok elvégzése
helyettesitések, tlordk vezetése

helyettesitési naplok vezetése, jelentés tovabbitasa
az intézmény tisztasaga, rendje, fegyelme

a diak és felnott tigyelet ellatasa

a tanodrai fegyelem ¢s a sziinetek fegyelme
tornacipd hasznalata

pontos 6rakezdés, drabefejezés

naplok, csoportnaplok, szakkori naplok vezetése
érdemjegyek szamszeri ellendrzése
energiatakarékossag betartasa

orakdzi sziinetek rendje (tornaterem, 61t6zok, ebédld, tantermek)

tantermek tisztasaga, rendje

15



BELSO ELLENORZESI TERV 2018/2019. TANEV
/ taniigyigazgatas — gazdalkodas — technikai személyzet ellendrzése /

Hoénap Taniigyigazgatas Gazdalkodas Technikai (takarito) személyzet
Takaritasi, karbantartasi munkak
VIII. befejezése; feltjitasi munkak atvétele.
Felelds: Dardczi Zoltan iv.h.
dr. Bodis Zoltan intézményvezetd
A személyi anyagok aktudlis Az Osszesitd jelentés alapjan — | Alkalomszert ellendrzés.
IX. rendbetétele. havonta. Felelds: Dar6czi Zoltan iv.h.
Felel6s: Tothné Pataki 11diko és Felelds: Simon Baldzs Laszlo
Bozsé Tiinde gazdasagvezeto
iskolatitkarok
A tankonyvellatas
adminisztracidjanak
ellendrzése:
Danyi Dorottya tk. felelds
Nagy Erika gazdasagi ligyintéz6
A tanul6i nyilvantartas ellendrzése. | Az Osszesito jelentés alapjan — | Az Oszi sziinet alatt nagytakaritas.
Felelds: Tothné Pataki Ildiks & | havonta. - _ [felelGs: Kotdnné Sandor Tbolya
X. Felel6s: Simon Balazs Laszld  glelmezésvezetd

Bozso6 Tunde
iskolatitkarok

gazdasagvezetd
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A téritési dij beszedésének
ellendrzése a szabalyzat szerint.

Az éves — kiadas bevétel
ellenérzése. Dologi maradvany

Alkalomszeru ellenOrzés.
Felelds: Daroczi Zoltan iv.h.

XIl. Felelds: Sarvari Zsolt gazdasagi elkoltése.
ligyintézo Felelos: Simon Baldzs Laszlo
gazdasagvezeto
A diakigazolvanyok rendelésének, | Az Osszesitd jelentés alapjan — | A téli szlinet alatt nagytakaritas.
kezelésének és nyilvantartasoknak | havonta. Felelos: Kotanné Sandor Ibolya
XI1. az ellendrzése. Felelos: Simon Baldzs Laszlo  ilelmezésvezetd

Felel6s: Daroczi Zoltan iv.h.

gazdasagvezetd

A konyvvizsgaloi ellendrzés

elokészitése és lebonyolitasa

dr. Bodis Zoltan intézményvezetd

Dardczi Zoltan iv.h.

A jegyzOkonyvek iktatdsi rendjének

ellendrzése.

Felel6s: Tothné Pataki I1diko és
Bozso6 Tiinde
iskolatitkarok

Az Osszesito jelentés alapjan —

havonta.

Felelds: Simon Baldzs Laszlo
gazdasagvezeto

Alkalomszerl ellenOrzés.
Felelds: Daroczi Zoltan iv.h.
Kotanné Sandor Ibolya élelmezésvezetd

A jelenléti ivek vezetésének,

leflizésének ellendrzése.

Felelos: Tothné Pataki I1diko és
Bozso Tiinde
iskolatitkarok

Az Osszesitd jelentés alapjan —

havonta.

Felel6s: Simon Balazs Laszl6
gazdasagvezetd

Alkalomszert ellenOrzés.
[Felelds: Dardczi Zoltan iv.h.
Kotanné Sandor Ibolya élelmezésvezetd
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A bizonyitvany — nyomtatvanyok

vezetésének ellenorzése.

Felel6s: Tothné Pataki I1diko és
Bozso Tiinde
iskolatitkarok

Az 1. negyedévi gazdalkodas

(kiadas — bevétel) ellendrzése.

Felel6s: Simon Balazs Laszl6
gazdasagvezeto

A tavaszi sziinet alatt nagytakaritas.
Felelds: Kotanné Sandor Ibolya
clelmezésvezetd

Az intézményi leltdr szamitogépes
nyilvantartdsanak ellenérzése

Az 0sszesitd jelentés alapjan —
havonta.

Alkalomszerl ellenOrzés.
Felelos: Dardczi Zoltan iv.h.

V. Felel6s: Dardczi Zoltan iv.h. Felelds: Simon Baldzs Laszlo Kotanné Sandor Ibolya élelmezésvezetd
gazdasagvezetd
A szabadsagolasi litemterv Az Osszesito jelentés alapjan — | Alkalomszeri ellendrzés
ellendrzése. havonta. Felelds: Dardczi Zoltan iv.h.
V. Felel6s: Dardczi Zoltan iv.h. Felel6s: Simon Balazs Laszlo Kotanné Sandor Ibolya élelmezésvezetd
gazdasagvezeto
Az Alapit6 okirat feliilvizsgalata, az
esetleges modositasok
kezdeményezése
Osztalynaplok, torzslapok A 2. negyedévi gazdalkodas A felujitasi munkalatok elétti ,,rend”
rendezése, irattarozasa. ellendrzése. A dologi kialakitasanak ellendrzése.
VI. Felelds: Dardczi Zoltan iv.h. felhasznalas, (betervezett) Felelds: Dardczi Zoltan iv.h.

To6thné Pataki 11diko és
Bozs6 Tiinde
iskolatitkarok

beszerzésének elokészitése,

ellendrzése.

Felelos: Simon Balazs Laszlo
gazdasagvezetd

Kotanné Sandor Ibolya ¢lelmezésvezetd
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A kovetkez0 torvényességi
ellendrzés elokészitése.

A felujitasi munkalatok ellendrzése.
Felelds: dr. Bodis Zoltan intézményvezetd

VII. Daroczi Zoltan iv.h.

Felelds: adminisztrativ dolgozok —

mk.vezetok
intézményvezetohelyettesek
A pétvizsga rendjének elokészitése | Az uj tanév karbantartasi A nyari szlinetben nagytakaritas.
munkalatainak eldkészitése, Felelds: Kotanné Sandor Ibolya

VIII. Felel0s: (beszerzése), megtervezése, ¢lelmezésvezetd

Dar6czi Zoltan iv.h. ellendrzése.

mk.vezetok Felelds: Simon Baldzs Laszlo

To6thné Pataki I11diko és Bozso
Tunde iskolatitkarok

gazdasagvezetd
dr. Bodis Zoltan
intézményvezetd
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ONoGa~WNE

Munkakozosségi munkatervek

Altalénos iskolai alsés munkakozosség munkaterve
Osztalyfonoki munkak6zosség munkaterve

Humén munkak6z6sség munkaterve
Természettudomanyos munkak6zdsség munkaterve
Testnevelés munkakdzosség munkaterve
Informatika-matematika munkak6zosség munkaterve
Idegen nyelvi munkak6zosség munkaterve
Kollé¢giumi munkaterv
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Szent Jozsef Altalanos Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégium
altalanos iskolai als0s munkakozosség iitemterve
a 2018/2019. tanévre

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIIL. » tantermek dekoralasa tanitok munkakozdsség
» els6sok fogadasa elsds tanitok vezeto
» munkaterv elkészitése
IX » tanévnyito Bundané Takacs Brigitta munkak6zosség
» tanmenetek leadasa osztalyfénokok vezeto
» sziiloi értekezletek tanitok
» levelezds versenyek Bundané Takacs Brigitta
beinditasa
» Népmese napja Milotai- Legény Renata
X. » Zene Vilagnapja Milotai- Legény Renata munkakdzosség
> Allatok Vilagnapja Kissné Harsanyi Szilvia vezeto
» Aradi Vértanuk okt.6. osztalyfonokok, tanitok munkakozdsség
> 1956-0s forradalom Csombordiné Dienes Bernadett, Bundané vezeto
megemlékezés Takacs Brigitta munkakozdsség
vezetd




XI. » fogadoorak osztalyfonokok, tanitok munkak6zosség
» Iskolakdstolgato 1. tanitok, testnevelok vezeto
Bundané Takacs Brigitta
XII. » Mikulas osztalyfonokok munkakdzdsség
> Advent 2. évfolyam vezetd
» Betlehemi misor 1. évfolyam
» Csaladi mise Bancsi Zoltan, Bundané Takacs Brigitta
» Iskolakodstolgato 2. tanitok, Bundané Takacs Brigitta
l. > féléves jegyek attekintése | tanitok, osztalyfonokok munkak6zdsség
» Nyilt napok a leendd els6é | angol tanitok, testnevelok vezetd
osztalyosoknak
> felvételi elbeszélgetés Bundané Takécs Brigitta, tanitok
leendd elso
osztalyosoknak
Il. > 2. félév tervezése tanitok, munkakozosség vezetd munkak6zdsség
» farsang osztalyfénokok, tanitok vezetd
» sziiloi értekezletek osztalyfénokok
1. » 1848.marcius 15. Almasi Enikd, Bundané Takécs Brigitta, | munkakdzosség
» ,Tavaszi sz¢l vizet tanitok, osztalyfonokok vezetd
araszt...”’szavald verseny
» A viz vilagnapja Csoknyainé Papp Emdke
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» Szent Jozsef nap-Apak osztalyfonokok
napja
V. » csaladi mise Bancsi Zoltan, Bundané Takacs Brigitta munkakdzdsség
» A koltészet napja Varga Zsuzsanna vezetd
» A Fold napja Macskasné Kotloczki I1diko
» fogadoorak tanitok
V. » Madarak, fak napja- Csombordiné Dienes Bernadett munkakozdsség
rajzverseny vezetd
» anyak napja osztalyfonokok
» Challange Day testneveldk
» gyereknap osztalyfonokok, tanitok
» Nemzeti Osszetartozas osztalyfénokok munkak6zdsség-
VI. napja vezeto
» osztalykirandulas osztalyfonokok
» év végi jegyek attekintése | tanitok
> tanévzard Bancsi Zoltan, Bundané Takacs Brigitta

osztalyfonokok, tanitok

23



Szent Jozsef Altalanos Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégium
Osztalyfonoki
MUNKATERVE
a
2018/2019. tanévre

Debrecen
2018. augusztus 30.
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Helyzetelemzés

A Nevelo - Oktaté Munka Koriilményei

1. Targyi Feltételeink

23+5 osztalyterem:

1-3. osztalyok a Szt. Anna u. 19. sz. alatt,

minden osztaly kapott sajat termet, amit belakhat az osztalyfénok vezetésével, otthonossagra, praktikussagra és szépségre egyforman torekedve,
a termek felszerelése (padokkal, székekkel, szekrényekkel) folyamatosan torténik,

21 osztalyterem IKT-val felszerelt;

iskolaradio technikai alapjai kiépiiltek, reményeink szerint folyamatosan telik tartalommal,

a konyvtar most sziiletik,

sziilokkel, vendégekkel, diakokkal valo beszélgetéshez a tanari folyoson vannak asztalok s koriilottiik székek

2. Személyi Feltételeink
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A 23+5 osztalyfonok és a helyettesek kijeldlése egyre nehezebb, mert nem minden pedagdgus féallasn, szakérték gyakran tavol, nem mindenki
egyforman alkalmas erre a feladatra.

3. Az iskolai dokumentumok megujulisa

Folyamatosan aktualizaljuk az érvényben 1év0 hazirendet, pedagdgiai programot, igazgatd trral egyiitt kialakitottuk az éves rendet, a fegyelmezd
intézkedések rendszerét, a tantargyi vizsgak rendjét, a tliz- és balesetvédelmi szabalyzatokat. Tanmeneteink KaPI alapuak.

4. Kiemelt Feladataink a 2018/2019. Tanévben

Az iskolankba érkez6 csaladok és diakok hit felé terelgetése, a liturgidkon mélto, értd viselkedés tanitasa.

Az iskolai fegyelmi és neveltségi problémak novekedtével kiemelt feladat a fegyelmezés megtjitasa.

Unnepek osztalyonkénti feldolgozasa, miisorok készitése, kulturdlis programok felajanlasa.

Osztalyszentek és imaélet gondozésa, osztalymisék.

Kozossegépités, személyiségbontogatas iskolai kereteken beliil €s kiviil.

Iskolapszicholdgus (egyben ifjisdgvédelmi felelds is) segitségével lelkigondozas.

Tanulassegités, most mar Vass Gabriella kollégand szaktudasat is felhasznalva

Koz0sségi szolgalat szervezése a felelds kolléga segitségével, utankovetés, az osztalyfonokok szerepe hangstlyozodik.
A DOK munkéjanak kiterjesztése.

Tanari imak, lelki orak és lelkigyakorlatok szervezése Bancsi Zoltan atya segitségével, tanari rekreacio az iskolapszichologust is bevonva, a

,,k0z0sen €pités” attitiidjének alakitasa.
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Az Informaciék Atadasanak Rendszere

7. Eves munkaterv készitése Evente [rasban Munkaterv
8. Beszdmolok készitése Félévente frasban Beszamolok
9. Munkakdzosségi foglalkozasok tartasa alkalmanként Szbéban
10. Szupervizi6 kis csoportokban alkalmanként Szbéban
11. Hétkezdd értekezletek tantestiilettel hétfonként Szoban
12. Osztalyfénoki korlevél (programok, hetente frasban, Levelek
inspiracio, szakirodalom)
szoban
13. Munkako6zosségen beliil javaslattétel uj )
osztalyfonokokre és helyettesekre = folyamatosan Sz6ban
‘88
, . T 8
\é,ﬁ 14. Mdédszertani tapasztalatok atadasa =
2 2 Félévi, év végi Szbban Jegyz8konyv,
:8 ’8 . N
E, - E értekezlet, ,,belsd jegyzetek g
g 9 g képzési” alkalmak %D
= 3 = 20
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MUNKAKOZOSSEG VEZETOI ELLENORZESI REND 2018/2019. TANEV

Tanmenetek elkészitése

munkak6zsség-vezetd

HONAP | FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIII, Felkészités a javitovizsgara osztalyfonokok munkak6zdsség-
vezetok,
Naplok, szakkori naplok osztalyfonokok, igazgatohelyettesek,
megnyitasa
szaktandrok munkak6zdsség- vezetok
Szakmai programok elkészitése
osztalyfénoki
Munkavédelmi, balesetmegel8z6 o munkakozosség- vezeto,
oktatasok megtartasa osztalyfonokok
igazgatohelyettesek

munkako6zdsség-vezeto,
igazgato

igazgato
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Munkakdzosségi-, DOK
munkatervek dsszeallitasa,
leadasa

osztalyfonokok,

szaktanarok, munkakozosség-
vezetdk, DOK -vezetd

IX.
Szakorak latogatasa ofok igazgatohelyettesek,
X. igazgato,
munkako6zdsség- vezetd
Szakoréak latogatasa ofok igazgatohelyettesek,
mk-vezetd
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XI.

igazgato,

Szakkorok latogatasa ofok munkak6zosség- vezetd
XII. Bukaspapirok kiosztasa ofok munkak6zdsség- vezetd
1. Szent Jozsef nap szervezése, of6k, munkakdzosség- vezetok, igazgat6
rendezése ig.helyettes
A 2018/2019. tanév orszagos munkakdzosség-vezetok, igazgatd
kompetenciamérés o )
eredményeinek értékelése mérési megbizott,
V.
Tantargyi vizsga el0készitése plunkakozosseg-vezetok,
ig.helyettes ' )
1gazgato
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osztalyfonoki orak és negyedorak

munkak6zdsség-vezetd

latogatasa . ,
1gazgato
V. Meérésvezetd, ig,helyettes
Orszagos Kompetencia-mérés ) )
1gazgato
A 1I. félév tanulmanyi munkak6zdsség - vezetok igazgat6
munkdjanak elemzése, értékelése
A kovetkezd évi tantargyfelosztas L 3
VI. Bl Ao & munkak6zdsség — vezetok,
elokészités i
ig.helyettes '
1gazgato
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FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

e hidnyzasok (igazolt és igazolatlan)

o Koz0sségi ordk litemezése, adminisztralasa

e munkatervi feladatok iddaranyos teljesitése

e adminisztracios feladatok elvégzése

e az intézmény tisztasaga, rendje, fegyelme, tantermek tisztasaga, rendje
o ligyelet ellatasa, orakozi sziinetek rendje

e atanodrai fegyelem és a sziinetek fegyelme

e pontos 6rakezdés, drabefejezés

e naplok, csoportnaplok vezetése

e <¢rdemjegyek szamszerl ellenérzése

e energiatakarékossag
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BELSO ELLENORZESI TERV 2018/2019. TANEV

/ taniigyigazgatas — gazdalkodas — technikai személyzet ellendrzése /

Hénap Taniigyigazgatas
VIII,
A személyi anyagok aktualis rendbetétele. Osztalyok és csoportok névsora a naploba
IX. Felelds: osztalyfok, e-napldé adminisztratora, iskolatitkar
A tankonyvellatas adminisztracidjanak ellendrzése: Danyi Dorottya tankdnyvfelelds
Szent Imre és Utravalé palyazatokhoz adminisztracidja, ajanlasok — osztalyfék, mk-vezet6
Osztalyfonoki tanmenetek, feleldse: mk- vezetd
A tanuldi nyilvantartas frissitése folyamatosan, napra készen
X. Felelds: iskolatitkar
A téritési dij beszedésének ellendrzése a szabalyzat szerint folyamatosan
XI. Felelos: osztalyfok, gazdasagi ligyintézo
Hianyzasok és k6zosségi szolgalatos orak osszesitése
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XIl.

Felel6s: minden osztalyfonok

Lelkigyakorlatok szervezése, programja: minden osztalyfo, Bancsi Zoltan atya, mk-vezetd

Félévi értesitok, osztalytonoki jelentések

Felelds: minden osztalyfo, mk- vezetd

Erettségire és felvételire jelentkezés

felelése: végzos osztalyfok, iskolatitkar

Nagy Gergo- dij és Ratky- palyazatok

minden osztalyfd, mk-vezetd

Osztalytermi leltar
Felelds: Daroczi Zoltan ig.h.

végzdsok bizonyitvanya, feleldsek az osztalyfok

Oralatogatasok, felelése: mk-vezetd
Tanulmanyi kirdndulas programja, koltségei

feleldse: osztalyfénokok, mk-vezetd

VI.

Osztalynaplok, torzslapok rendezése, irattarozasa.

Felelos: osztalyfok, Dardczi Zoltan iv.h., iskolatitkar
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VII.

A kovetkez0 torvényességi ellendrzés elokészitése.
Felel6s: adminisztrativ dolgozok
mk.vezetok

igazgatohelyettesek

VIII.

A potvizsga rendjének elkészitése

FelelOs: Daroczi Zoltan iv.h., mk.vezetok, iskolatitkar

A Szent Jozsef Altaldnos Iskola, Gimndzium, Szakgimndzium- és Kollégium osztilyfonoki munkakizosségének iitemterve a 2018/2019. tanévre

Folyamatos feladatok a munkako6zosség - vezeto részére:

- innepségek szervezésének kisérése

- palyazatok miikodtetése (Szent Imre, Utravald, Ratky, Men6 menza, balesetmentes iskola program, Boldog Iskola, tervez&i gondolkodas)

- kapcsolattartas az iskolarenddrrel (bortonlatogatas, eldadasok)

- kapcsolattartas a palyavalasztasi tanacsaddval, a Forréassal, a Fehér Bot Alapitvannyal
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- kulturalis programok ajanlasa osztalyfonokoknek (szinhaz, babszinhaz, kiallitas, filharmoénia)
- kapcsolattartas a Vojtina Babszinhédzzal és a Csokonai Szinhazzal — szinhazi nevelési program
- iskolapszichologus bevondsa az osztalyok ¢életébe
- KaPI tovabbképzések népszerlsitése, részvétel

- szakmai képzésen részt vevo és/vagy mas szakos kollégak (tehetséggondozas, fejlesztés, informatika) tudasmegoszto alkalmainak Szervezése

- osztalyok és tandrok lelkigyakorlatanak inspiralasa

- tanulményi kirdnduldsok alakuldsanak kovetése

- tanari imaalkalmak szervezése

- iskolai sziil6i munkak6zosség szamara programok szervezése

- a Boldog Iskola cim megvédéséhez sziikséges boldogsagorak tartdsa, munkacsoport szervezése

- a CSEN 6rak megalapozasa, munkacsoport 1étrehozésa

- problémamegold6 osztalykonferencidk szervezése

- balesetmentes iskolai program alkalmainak szervezése, vezetése

- tervezOi gondolkodas gyakoroltatasanak lehetdségét szervezni, vezetni
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Céljaink, feladataink aktualisan, folyamatosan:

- pedagogiai egységiink erdsitése, egységes nevelési elvek, bar nem egységes modszerek,
- a mddszerekben a folyamatos megtjulés inspiralasa
- Osszehangolt munka az osztalykozosségekkel (minimum évfolyami szinten), a vezetdséggel
- csaladi hattér térképezése, védelem
- j0l miik6do, stabil értékrendd, elfogadod osztalykozosségek alakitisa
- hatékony konfliktuskezelés ¢s kommunikacié mitkodtetése, tanuldsa
- egészséges ¢letmadd szokassa valtoztatasa, karos szenvedélyek kovetkezményeinek mérlegelése, kornyezettudatos 1ét
- munkara nevelés, alkotokedv alakitasa

- egylittmiikodés, €16 kapcsolat: sziilékkel, kollégiumi neveldvel és szaktanarokkal, ifjisagvédelmi feleldssel, pszichologussal,
didkonkormanyzattal, iskolarenddrrel, véddndvel, dregdidkokkal és mas meghivott vendégekkel

- testvériskolai kapcsolat apolasa

- sziil61 talalkozok (csaladi napok, eléadasok, szinhazlatogatas, kirandulas) szervezése

- havonként kilondsen:
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javito vizsgak, golyanap, tankonyvosztas

augusztus Boldog iskola program folytatasa
tervezoi gondolkodas — szupervizids napok
Veni Sancte, idén is liturgikus szervezd Vass Gabriella
nyakkenddavatés: végzds osztalyok, DD; Szent Kereszt felmagasztaldsa — osztalyimak,
Szent Imre, Utravalo palyazatok
szinhdzi eléadasok, Impressziok c. kidllitdson ,,hozd magaddal anyat vagy apat” programmal részvétel
szeptember | sziil6értekezletek
Sziil6i munkakdzosség alakulasa
Problémamegoldo gondolkodas fejlesztése — szupervizid, egylittmiikodés a Moholy-Nagy Miivészeti Egyetemmel
Egészségnapok
Boldog iskola: a hala gyakorlasa
Nagymarosi Ifj. Taldlkozo: LG
oktober 6. - 10.A a nagyoknak, 8.B a kicsiknek
oktober kozosségi szolgalat nyitd szentmiséje, Magyarok Nagyasszonya

szinhazlatogatas

Vojtina bérlet, 1-3. és 5. osztalyoknak

38



Philip Yancey el6addsa a Nagytemplomban

72 6ra kompromisszum nélkiil — teremfestés, piarista sirok gondozasa
Verébavaté a DOK szervezésében

Egészséges taplalkozas — dietetikus eléadésa

Bibliodrama Mézes Zsolttal — tanari lelki alkalom

osztalyos lelkigyakorlatok, osztalymisék rendjét keresni: Bancsi Zoltan
’56-0s emlékezés kicsiknek 7.A, nagyoknak 10.D

Nagykarolyi testvériskolaval {innepelni

évfolyamkonferencia: 9. évf.

szalagtiz6 12.B — 11.AB, 12.AD — 11.DF

Boldog iskola: az optimizmus gyakorlasa

november

szlil6értekezlet

filharmonia 1

szinhazlatogatas

Egészséges taplalkozas — dietetikus eldadasa
osztalyos lelkigyakorlatok

nyilt nap
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Boldog iskola: kapcsolatok apolasa

december

adventi gyertyagyujtas 1. Bancsi Zoltan

adventi kdszontd tanaroknak €s osztalyoknak: 2. osztalyok
Mikulasvar6 9.B

adventi gyertyagyujtasok

Szepldtelen Fogantatds szentmise - osztalyos

Rorate

Egészséges taplalkozas — dietetikus eléadasa

Sziil6i munkako6zosség talalkozoja

osztalyos kardcsonyvarok,

iskolai karacsonyvaré kicsiknek 6. A, nagyoknak 9. C, 1. osztalyosok betlehemes eléadéasa
adventi utazas didkoknak, csalddoknak, kollégaknak
tanari adventi vandorlas

Boldog iskola: boldogit6 jocselekedetek gyakorlasa

januar

vizkereszt 10. B, szentmise VG
projektnap

nyilt nap
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osztalyozo6 és félévi konf.

Boldog iskola: célok kittizése és elérése

Gyertyaszenteld — osztalyos mise
téltemeto tinnep: 11.D
filharmonia 2.

Drogprevencios eldadas

Félévi értesitok

februar farsang kicsiknek 8.A
Egészséges taplalkozas — dietetikus eléadésa
szinhazi nevelési program
kommunista diktatara aldozatai 10. S
Tanc-ima Csokasi Anna névérrel— tanari lelki alkalom szervezése
Boldog iskola: megkiizdési stratégiak
Hamvazoészerda

o sziiloértekezlet

marcius

KaPi képzések

kollégék tanitanak 1.
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Egészséges taplalkozas — dietetikus eléadésa

szinhazlatogatas sziilokkel

’48-as linnepseg 7.B €s 9.D

Szent Jozsef nap szervezése: 11.AB, eldadas Szent Jozsefrdl: 5.A
Gyiimdlcsoltd Boldogasszony — osztalyos mise

Bibliodrama Mézes Zsolttal— tandri lelki alkalom szervezése

Boldog iskola: apr6 6romok élvezete

aprilis

nagyboijti lelki nap
kollégék tanitanak 2.
tanari lelkigyakorlat
filharmonia 3.

Boldog iskola: megbocsatas

majus

veégzOs osztalyozo értekezlet
ballagas 11. és 12. évf.
tantargyi vizsgak

Boldog iskola: testmozgas

junius

tanulmanyi kiranduldsok
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nemzeti 0sszetartozas napja kicsiknél 7. C, nagyoknal 9.A
tanarkdszontd: 3.A

osztalyozé konferencia

Te Deum, bizonyitvanyosztas

érettségi vizsgak

beiratkozas

Boldog iskola: fenntarthaté boldogsag

julius

évértékeld foglalkozasok
évelokészitd foglalkozasok
tanari lelkigyakorlat

évzar6 konferencia
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A Szent Jozsef Altalanos Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégium
human-miivészeti munkakozosségének munkaterve

2018-2019. tanév

Munkakézosségi tagok (18 £6):

Dr. Bédis Zoltan intézményvezetd

Arvai Tiinde

Azariné Balogh Agota

Csoknyainé Papp Emdke

Dulainé Dr. Madarasz Annamaria

Ferencz Gyorgy

Dr. Gati Magdolna

Gulyasné Felkai Agnes

Dr. Kelemen Erzsébet munkak6zdsség-vezeto
Lakatosné Virag Gabriella

Medve Jozsef intézményegység-vezetd
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Milotai Gergd

Dr. Pappné Dalanics Gabriella
Pintér Jozsef

Sziics Gaboor

Sziics Laszlo Csabané

To6th Maria

Vékasné Balla Eszter

e HELYZETELEMZES

Humaén er6forrasok alakulésa

A human munkakozosséglink az uj tanévben boviilt. Ferencz Gyorgy a kollégiumunkbdl jott at hozzank. Milotai Gergd, Toth Maria és Sziics Gabor
az elmult tanévben nalunk toltottek az Osszefiiggd egyféléves szakmai gyakorlatukat, s 6k is a tantestiiletlink tagjai lettek. Dobi Laszloné tanarnd
nyugdijba ment. Igazi szinfoltja volt nemcsak a munkakdzosségilinknek, de az egész intézménynek. Halasan koszonjiik a sok éves aldozatos és
szinvonalas munkajat. Tovabbi sok erdt, egészséget, jokedvet kivanunk neki. Az 0j kollégané6t, Dulainé Dr. Madarasz Annamariat pedig sok

szeretettel kdszontjik.

PEDAGOGIAIL SZAKMAI TEVEKENYSEG
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Ev eleji feladat:
e ¢v eleji munkakozosségi megbeszElés, a feladatok megbeszélése, kiosztasa (Megtartva: 2018. augusztus 22-én)

e a helyi tanterv tagozatos képzéseinek, moduljainak ellendrzése, (ha sziikséges) kiegészitése. Munkacsoportok: torténelem, magyar nyelv és
irodalom.

o atanmenetek elkészitése (Hatarido: szept. 30.)
e azuj épiiletszarny (be)rendezése

Osszefiiged féléves szakmai gyakorlat az iskolankban

A Debreceni Egyetem 2018. szeptember 1-jével ismét kiildott hallgatokat az intézményiinkbe féléves szakmai gyakorlatra. A hallgatok gyakorlati és

elméleti vezetését az iskolankbol kijel6lt mentortanarok és konzulensek végzik.

A munkakdzosséglinkbdl négy kolléga kapott megbizatast a harom gyakornok szakmai irdnyitasara. Tovabbra is szeretnénk olyan mindségben

végezni a feladatot, a tanarjeloltek szakmai vezetését, hogy intézményiink a Debreceni Egyetem gyakorloiskolajava valhasson.

Gyakorld kistanarok, mentortanarok és konzulensek:

Név Szakpar Mentortanar Konzulens

Aradi Janos torténelem-fizika Csatari Laszl6 (fizika) Pintér Jozsef (torténelem)
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Barko Szabolcs torténelem-magyar Dr. Kelemen Erzsébet (magyar) Pintér Jozsef (torténelem)

Tokés Daniel torténelem-német Medve Jozsef (torténelem) Sziraki Laszl6 (német)

Megjegyzés: A gyakorlo kistanarok a tanitas megkezdése eldtt a mentortanarok és konzulensek orain hospitalnak. Az egyetem nem irt el kotelezd

rrrrr

miel6tt a tanitasi gyakorlatot megkezdenék. (K.E.)

Versenyek szervezése

1. 2018 oktoberében részt vesziink a Debreceni Reformatus Kollégium Doczy Gimnaziuma altal szervezett Szabd Magda-emlékversenyen.

Felkészit6 tanarok: Milotai Gergé, Pintér Jozsef, Toth Maria

2. Ismét bekapcsolddunk az Implom Jozsef megyei helyesirasi versenybe.

Felel6s: Sziics Laszloné

3. A Kazinczy szép magyar beszéd cimil versenyen is szeretnénk részt venni.

Felel6s: Sziics Laszloné
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4. Az OKTV helyi forduldjaban is részt vesziink.

5.Hazi szavaloverseny szervezése

Felelosok: a magyartanarok

6. Pintér Jozsef tanar Gr az elmilt évekhez hasonléan regionalis torténelmi vetélked6t szervez az altalanos iskolak felso tagozatos tanuloi szamara. A

verseny szervezésében ¢€s lebonyolitasaban segit: Milotai Gergd, Téth Maria

7. A Debreceni Egyetem, Agrar Campus Z61d Pont Irodaja Denevérnapi rajzpalyazatan is részt kivanunk venni.

Felel6s: Lakatosné Virag Gabriella

Az oktato-, neveld- és képzémunkahoz kapcsolddd programok (egyéb) szervezése

1. Az elmult tanévben a varosi magyar nyelv programjaba a Papp Tibor-kiallitétermiinkkel és a szinjatszokoriinkkel egy Arany Janos-tematikdhoz

kapcsolodo szindarab el6adasaval kapcsolddtunk be. Az idén ismét részt vesziink majd a debreceni programon.

Felel6s: Dr. Kelemen Erzsébet
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2. Aktivan bekapcsolodunk a KIT ujabb eseményébe

3. Bekapcsolodunk a Méliusz Juhasz Péter Konyvtar altal szervezett diakkonferencia regényeket feldolgozo programjaba.

Felel6s: Vékasné Balla Eszter

4. Zaborszky Jozsef emlék-vitrin l1étrehozasa. Felelds: Dr. Kelemen Erzsébet

5. Vendeégszovegek n cimmel iskolai 0ijsag kiadasa. Felelds: Dr. Kelemen Erzsébet

6. A koltészet napja alkalmabdl a Déri Muzeum altal szervezett programba bekapcsolodunk.

Felelosok: a magyartanarok

7. Torténelmi tarlat 1étrehozasa az 1. vilaghabora témakdrében

Felel6s: Ferencz Gyorgy
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8.Doni hésok emléktira szervezése

Felelds: Ferencz Gyorgy

9. JUnius elso hetében - Hosok napja (iskolai program)

Felelds: Ferencz Gyorgy

10.A Papp Tibor-kiallitoterem miikodtetése:

A Debreceni Egyetem Altalanos és Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék hallgatoinak a Papp Tibor-kiallitétermiinkben eléadast és tarlathemutatot

tart az Uj tanévben is dr. Kelemen Erzsébet

A versenykiirasokat folyamatosan figyelemmel kisérjiik, s igyeksziink a regionalis, a megyei és orszagos (vagy nemzetkozi) versenyeken részt

venni.

Differencialt képességfejlesztés és tehetséggondozas

e Azariné Balogh Agota magyar nyelvbél tart majd korrepetaldst a gyenge tanuloknak.

Tehetségfejlesztés:
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Az 1j tanévben:

e A vers- és prozairdkat dr. Kelemen Erzsébet 6sztonzi tijabb és ujabb alkotasokra.

e A zenei talentumokkal, a zenészekkel dr. Bédis Zoltan igazgato ur foglalkozik.

o [jaszképzést Medve Jozsef tart.
e A néptancoktatast Ferencz Gyorgy kollégank vezeti

e Az emelt magyar és torténelemoktatist dr. Kelemen Erzsébet, Pintér Jozsef és Sziics Laszlo Csabané vezeti.

e A szinjatszokort koordinalja, vezeti: Azariné Balogh Agota, Sziics Laszl6 Csabané és Vékasné Balla Eszter

Pedagdgusok tovabbképzése

A KaPI altal meghirdetett tovabbképzéseket figyelemmel kisérjiik, s a lehetéségekhez mérten igyeksziink részt venni azokon.

PEDAGOGIAL SZAKMAI KULSO TEVEKENYSEG

Testvériskolai kapcsolatok kiépitése, apolasa

Ferencz Gyorgy tanar Ur koordinélasaval és Medve Jozsef tandr ur segitségeével.

A nemzeti linnepeinken a nagykarolyi testvériskolaval valo talalkozas, kdzds egyiittiinneplés: oktober 23-an, marcius 15-én €s junius 4-én.

Ujabb intézményekkel a testvériskola-kapcsolat kiépitése.
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e PALYAZATOK

Radnai Bélatél Ferencz Gyorgy tanar ur vette at a Rakdczi Szovetség koordinalasat. Az idén a kovetkezd palyazati lehetdségekkel kivan élni:

o A Rakoczi Szovetség palyazatain valo részvétel

Diékutaztatasi palyazatok (oktober 23., marcius 15., junius 4.)

e ORALATOGATASOK
(Bejelentés, elozetes egyeztetés alapjan)

o Medve Jozsef szakértd és Pintér Jozsef a torténelemtanarok munkajat segiti. Medve Jozsef tanar Ur szakértelmével a tanfeliigyelet el6tt allo

kollégaknak is tanacsot ad.

e Dr. Kelemen Erzsébet munkakdzosség-vezeto és szaktanacsado a kollégak orajanak latogatasan tul a kollégak szakmai tevékenységét is segiti.

o Tervezett oralatogatasok:

Honap Feladat

Munkaterv 6sszeallitasa
szept. 15-ig.
IX. Felelds: munkakozosség-vezetd

A helyi tanterv ellendrzése, feliilvizsgalata
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Felelds: munkakozosség-vezets
Tanmenetek elkészitése
szeptember 30-ig.

Feleldsok: szaktanarok

Konzultaciok,
kollégak segitése
Felelds:

munkakozosség-vezeté

Oralatogatasok:
Gulyasné Felkai Agnes
Az orat latogatja:

munkakozosség-vezeto

Sziics Gabor
Az orat latogatja:
Medve Jozsef szakérto,

Pintér Jozsef
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XI.

Oralatogatasok:
Ferencz Gyorgy

Az 6rat latogatja:
Medve Jozsef szakérto,

Pintéer Jozsef

Toth Maria
Az orat latogatja:

munkakozosség-vezeto

Dulainé Dr. Madarasz Annamaria
Az orat latogatja:

munkakozosség-vezeto

XIl.

Oralatogatasok:
Milotai Gergo

Az orat latogatja:
Medve Jozsef szakérto,

Pintér Jozsef
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Oralatogatasok:
Lakatosné Virag Gabriella
Az 6rat latogatja:

munkakozosség-vezeté

Oralatogatasok:
Azariné Balogh Agota
Az 6rat latogatja:
munkakézosség-vezeto
Vékasné Balla Eszter
Az orat latogatja:

munkakézosség-vezeto

Oralatogatasok

Arvai Tiinde

A kollégiumi orat latogatja:
Medve Jozsef kollegium-igazgato
Csoknyainé Papp Eméke

Az orat latogatja:

munkakoézosség-vezeté
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Oralatogatasok

Pappné Dalanics Gabriella
Az 6rat latogatja:

Medve Jozsef szakértd,

Pintéer Jozsef

Sziics Laszloné
Az 6rat latogatja:

munkakézosség-vezeto

VI.

Osztalynaplok, torzslapok rendezése

Felel6sok: szaktanarok

VII.

A kovetkez6 torvényességi ellendrzés elokészitése
Felel6s: adminisztrativ dolgozok,

munkakdzosség-vezetok, igazgatdhelyettesek

VIII.

A potvizsga rendjének el6készitése
Felelds:

Daroéczi Zoltan ig.h.
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munkakdzosség-vezetok,

iskolatitkar

Megjegyzés: Dr. Kelemen Erzsébet, Medve Jozsef és Pintér Jozsef orait az elsd félévben folyamatosan latogatjak az egyetemi gyakornokok.

PAPP TIBOR KIALLITOTEREM

A vendégiskolak és latogatok fogadasat, a tarlatvezetést dr. Kelemen Erzsébet végzi. De a human munkak$zdsség tagjai az 0ij tanévben is igyekszenek

majd kihasznalni a kiallitoterem atmoszférajat, szellemi kincseit (human tagozatos orak tartasa a teremben, rendhagyé irodalomoérak)

Vendégszovegek fiizet 2-3. cimii kis iskolai (kiallitoterem-)jsag Osszeallitasa: dr. Kelemen Erzsébet. A technikai kivitelezésben Albert Andrea segiti.

A RAKOCZI SZOVETSEG ISKOLAI SZERVEZETE

2016. junius 3-an Radnai Béla tanar Ur az iskolankban megalapitotta a Rakoczi Szovetség iskolai szervezetét. A tobb mint 30 fobol allo szervezetet az

idén Ferencz Gyorgy tanar Ur vezeti. A tagfelvétel feltételei: 1. Jo tanulmanyi eredmény 2. Osztalyfonoki ajanlas 3. 300 Ft-os tagdij befizetése.

A Szovetség elndkének munkaterve: tagtoborzas a didkjainkbol, zaszlokészités, kdzosségeépités, az iskolai ,,Rakoczi-fal” fejlesztése, szépitése, az

iskolai Rakoczi-kultusz erésitése és ehhez kapcsolddo iskolai tanulmanyi verseny szervezése.

Iskolank a nagyvaradi testvériskola-kapcsolat mellett az elmult tanévben az alabbi hatarontili telepiilésekkel, iskolakkal alakitott ki szép kapcsolatot:
Nagykaroly (Partium) - Kalazanci Szent Jozsef Lyceum,

Szepsi (Felvidék) - Boldog Salkahazi Sara Gimnazium.

Az 1j tanév feladata: a zentai (Délvidék) Bolyai Tehetséggondozdé Gimnaziummal a testvériskolai kapcsolat 1étrehozésa. Kapcsolatépitd: Ferencz

Gyorgy
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SZENT JOZSEF ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM, SZAKGIMNAZIUM ES KOLLEGIUM
TERMESZETTUDOMANYOS MUNKAKOZOSSEG
MUNKATERV
A
2018/2019. TANEVRE

DEBRECEN

2018. AucuszTus 30.
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HELYZETELEMZES

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI
1. TARGYI FELTETELEINK

Rendelkezésiinkre all:
fizika - matematika el6ado (14-es terem) interaktiv tablaval
kémia - bioldgia eléadd (109-es terem) interaktiv tablaval
fizika szertar, kémia szertar, biologia szertar

Sziikség lenne egy térképtarolora.

2. SZEMELYI FELTETELEINK

A neveloi létszam alakuldasa:
SZAKOS ELLATOTTSAG:

1 f6 matematika - fizika - informatika szakos f6allast
1 f6 fizika - informatika szakos f6allasu

1 6 fizika - kémia szakos foallasu

1 f6 matematika - kémia szakos féallast

1 f6 angol - biologia szakos féallasu

1 f6 biolodgia - latin szakos féallasu

1 f6 foldrajz - német szakos foallast

2 f6 torténelem - foldrajz szakos foallasu

1 f6 angol — foldrajz szakos féallasu

1 f6 bioldgia szakos félallasu

3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA
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A belsé vizsgarendiink (kisérettségi) feliilvizsgalasa.
Az elektronikus napl6 folyamatos vezetése.
A NAT tervezet értelmezése, helyi tanterv készitése.

4. KIEMELT FELADATAINK A 2017/2018. TANEVBEN

Szelektiv hulladékgylijtés megszervezése.

Beiskolazassal kapcsolatos rendezvények szervezése (Szelet a vitorlaba, Jaték és gondolkodas)

Tehetségfejlesztés, felzarkoztatas.
Szent Jozsef nap szervezése.

AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Munkak6zosség- 15. Eves munkaterv készitése Mk. tagjai Evente [rasban Munkaterv Igazgatd
vezetok Iskola Beszamolok
vezetdsége
16. Beszamolok készitése Félévente
17. Munkakd6zosségi foglalkozasok Havonta
tartasa
18. Tanulmanyi versenyek szervezése, Folyamatos
dokumentélasa Versenyek
19. Sajat  munkakozosségen  beliil Evente dokumentumai
javaslattétel tantargyfelosztasra Nevel6-
20. Moédszertani tapasztalatok atadasa | testiilet Félévi, év végi
értekezlet Szdban Jegyz6konyv
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VEZETOI ELLENORZESI REND 2018/2019. TANEV

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIII. Felkészités a javitovizsgara szaktanarok munkak6zosség-
vezetok,
Naplok, szakkori naplok osztalyfénokok igazgatohelyettesek
megnyitasa szaktanarok munkak6zosség-
Szakmai programok elkészitése vezetok
Munkavédelmi, balesetmegel6zd | osztalyfonokok osztalyfénoki
oktatasok megtartasa igazgatohelyettesek | munkakozosség-
vezeto,
Tanmenetek elkészitése munkak6zdsség- munkak6zdsség-
vezeto vezetd, igazgatd
Munkakozdsségi, DOK osztalyfénokok igazgato
IX. munkatervek 6sszeallitasa, szaktanarok,
leadasa munkakozdsség-
vezetdk, DOK
vezetd
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X. A szerzddéssel dolgozo kollégdk | munkakdzosseég- igazgatd
munkdjanak ellenérzése vezetdk

Oralatogatasok szaktanarok igazgatohelyettesek
munkak6zosség-
vezeto

XI.

Szakkorok latogatasa szaktanarok igazgato
munkak6zdsség-
vezetd
munkak6zdsség-

XII. Bukaspapirok kiosztasa szaktanarok vezeto
1. Szent Jozsef nap megrendezése munkako6zdsség- igazgato
vezetok, ig.h
11.A és 11.B osztaly
A 2017/2018. tanév orszagos munkak6zdsség- igazgato
kompetenciamérés vezeto
V. eredményeinek értékelése munkakozdsség- igazgato
Tantargyi vizsga elokészitése vezeto
Szakkorok latogatasa szaktanarok munkako6zdsség-
vezeto
V.
igazgato
Orszagos Kompetencia-mérés munkakozdsseg-
vezetd, helyi
mérésvezetod
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VI.

A II. félév tanulményi munkak6zosség -

munkdjanak elemzése, vezetdk
értekelése

A kovetkez0 évi tantargyfelosztas | munkakdzosség -
elokészités vezetok

igazgatd

igazgato

FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok idéaranyos teljesitése
adminisztracios feladatok elvégzése
pontos 6rakezdés, drabefejezés
érdemjegyek szdmszerii ellendrzése

BELSO ELLENORZESI TERV 2018/2019. TANEV
/ taniigyigazgatas — gazdalkodas — technikai személyzet ellendrzése /

Honap Taniigyigazgatas Gazdalkodas Technikai (takaritd) személyzet
szaktantermi, tantermi gondok
tisztazasa
IX. felelds: szaktanarok
oralatogatasok
felelds: mk. vezetdk
X.
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XI.

oralatogatasok
felel6s: mk. vezetok

XIl.

oralatogatasok
felelds: mk. vezetok

oralatogatasok
felel6s: mk. vezetok

oralatogatasok
felelds: mk. vezetok

oralatogatasok
felelds: mk. vezetok

oralatogatasok
felelds: mk. vezetok
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oralatogatasok
felel6s: mk. vezetok

VI.

oralatogatasok
felel6s: mk. vezetok

VII.

A kovetkez0 torvényességi
ellenOrzés el6készitése.

Felelds: adminisztrativ dolgozdk
mk.vezetok
igazgatohelyettesek

VIII.

A potvizsga rendjének elokészitése

Felelos:

Dardéczi Zoltan ig.h.
mk.vezetok
Iskolatitkarok
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Szent Jozsef Altalanos Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégium
Természettudomanyos munkakodzosseg titemterve

a2018/2019. tanévre

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
IX. "Jaték ¢és gondolkodas" vetélkedd | plakat felelose munkak6zdsség-
szervezése Kopzsup 1.) vezetd
e-mai felel6s Csatari
L.
feladatokért
felelosek az adott
szak tandrai
X. "Szelet a vitorlaba" rendezvény szaktanarok munkak6zdsség-
vezetod
NI Akadémia programjainak szaktanarok munkakozosség-
latogatasa vezeto
XI. ATOMKI Fizikushét szaktanarok munkakozdsség-
rendezvényeinek programjain vezeto
valo részvétel
NI Akadémia programjainak szaktanarok munkakozosség-
latogatasa vezeto
,Jaték és gondolkodas” vetélkedd | szaktandrok munkak6zdsség-
megtartasa vezetd
XII. NI Akadémia programjainak szaktanarok munkak6zosség-
latogatasa vezeto
. féléves jegyek attekintése szaktanarok munkak6zosség-
vezetd
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1. 2. félév tervezése szaktanarok munkako6zosség-
vezetd

II. Erettségi tematikak kozzététele szaktanarok munkakdzosség-
vezetd

V. tanulmanyi eredmények szaktanarok munkako6zdsség-
attekintése vezetd

V. évzaras elokészitése szaktanarok munkako6zosség-
vezetd

szaktandrok munkak6zdsség-
VIIIL. Felkészités a javitovizsgara vezeto
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SZENT JOZSEF GIMNAZIUM, SZAKKOZEPISKOLA ES KOLLEGIUM
TESTNEVELES MUNKAKOZOSSEG
MUNKATERV
A
2018/2019. TANEVRE

DEBRECEN

2018. AucuszTus 30.
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HELYZETELEMZES

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

1. TARGYI FELTETELEINK
17,80%26,70M-ES TORNATEREM TERELVALASZTOVAL,
12x25M-ES TORNATEREM, 20%x40M-ES MUFUVES LABDARUGO PALYA,
2x60M?2-ES KONDICIONALO TEREM, SZABADTERI KONDICIONALO PARK,
7x12M-ES ALTALANOS ISKOLAI TORNASZOBA, REKORTAN BORITASU UDVAR,

GULYAS PAL KOLL. BETONPALYA

2. SZEMELYI FELTETELEINK

A neveloi létszam alakulasa:
A testnevelési munkakozosség 1étszama: 7 £6

Munkako6zosség vezeté munkakdrben 16
Testneveld tanari munkakorben dolgozik az 6 6
intézményben
1. Fdéaéllasban testneveld 7 16
2. DSE munka, kollégiumi sport 2 16

3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA

A koznevelés rendszerének atalakuldsa miatt sziikséges az iskolai dokumentumok folyamatos feliilvizsgalata. A 2013 marciusaban elfogadott Pedagogiai
program, SZMSZ és hazirend képezi az 01j tanév megszervezésének az alapjat. Ugyanakkor a pedagogus életpalyamodell és az ezzel kapcsolatos valtozasok,
intézményiink DSE alapitasa olyan valtozasokat eredményezhet, amelyeket a fenti dokumentumokban is meg kell jeleniteni. Az eldzetes tervezés szerint a
szeptemberben bevezetésre keriild, oktobertdl pedig mar teljesen miikodo 0ij munkaiigyi nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos elemek november 30-ig kertilnek
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be az adott dokumentumok szévegébe. Az ezzel kapcsolatos munkat a munkakozosségek készitik eld, az igazgatd koordindlja és tesz javaslatot a végleges
formara.

Képzési rendszeriink folyamatos valtozasban van. A munkakdzosség a belépd, 11j évfolyamokra minden évben elkészitette a testnevelés kerettanterv
eldirasainak megfelel6 dokumentumokat. Azokat beépitette a pedagogia programba. A Netfit, orszdgos kompetencia mérés elemei is bekertiiltek ezekbe az
anyagokba. Az érettségivel kapcsolatos eldirasok az elmult években nem modosultak. A kdvetelmények valtozatlanul hagyasa mellett, csak kisebb hangsuly
athelyezodések torténtek. Ezek nem befolyasoltak a dokumentumok tartalmat.

4. KIEMELT FELADATAINK A 2018/2019. TANEVBEN

1. A tanév helyi rendjében meghatdrozott orszagos mérések, értékelések, adminisztracios feladatok elvégzése.
Hataridé: K6zpontilag el6irt idészak (2018.01.01-2019.05.30)
Felelos: Kovacs Judit (NETFIT), testneveldk
2. Versenyeztetés, MDSZ, versenyek, KIDS versenyek
Hataridé: folyamatos
Felelos - testnevel6k, kollégiumi neveldk:
Banki Andras: atlétika;,Kovacs Judit: atlétika, kézilabda, kisiskolasok sportversenye, Uiszas
Vad Tibor-labdarugas(fiu-lany)
Sapy Cecilia: kosarlabda,Vadné Markovics Viktoria: torna

Daréczi Zoltan: roplabda
Vincze Attila: Giszas, roplabda
Fekete Tibor-kollégiumi versenyek
3. Iskolai sportrendezvények szervezése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s - testnevel6k, kollégiumi neveldk:

4. Gyogytestnevelés biztositdsa minden érintett tanul6 szamara: Kovacs Judit
Uszasoktatas megvalositasa (1. b, 3. a, 6. a osztalyokban): Banki Andras, Kovacs Judit, Szalai Csilla, Vadné Markovics Viktoria

o
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AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Munkak6z6sség-

vezetOk

N

Eves munkaterv készitése

Beszamolok készitése
Munkak6zosségi foglalkozasok,
megbeszélések tartasa

Tantargyi versenyek szervezése,
dokumentalasa

Munkak6zosségen beliili
javaslattétel tantargyfelosztasra
Modszertani tapasztalatok atadasa

Mk. tagjai
Iskola

vezetdsége

Nevel6-

Evente

Félévente

Havonta

Folyamatos

Evente

Irasban

Munkaterv

Beszamolok

Versenyek

dokumentumai

Igazgato

72



testiilet

Félévi, év végi

értekezlet

Szbéban

Jegyzokonyv
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VEZETOI ELLENORZESI REND 2018/2019. TANEV

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIII. Felkészités a javitovizsgara szaktanarok munkako6zosség-
vezetok,
Naplok, szakkori naplok megnyitasa | osztalyfonokok igazgatohelyettesek
Szakmai programok elkészitése szaktanarok munkakdzosség-
vezetok

Munkavédelmi, baleset-megel6z6

oktatasok megtartasa munkak$zosség-
munkak6zosség- vezetd,
vezeto,
igazgato h.
munkakozosség-

Tanmenetek elkészitése vezet, igazgatod




Felmentések, (orvosi, du. testnevelés | munkakozosség-vezeto | igazgatd
orak)
munkak6zosség-
vezeto,
IX.
X. Versenyeztetési feladatok, nevezések | munkakozosség- Igazgato h.
atlétika sportagbol vezetd, testnevelok
munkakdzosség-
szaktargyi tovabbképzések vezeto,
Oralatogatasok Munkako6zosség-vezetd | igazgatohelyettesek
Nevezések tiszas, kézilabda, munkak(zosség-
labdartigas sportagakbol vezetd
XI.
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Szaktargyi jegyek, felmérések testnevelok munkakozosség-
vezetd
XII. Sportszerek karbantartasa
l. Netfit, 1. félév zarasa munkak6zosség- Igazgato h.
vezeto,
Felmentések aktualizalasa a Il.
félévre
Tovabbképzésekre jelentkezések
Erettségire torténd jelentkezések, testnevelok
sportversenyek, iskolai bajnoksag
(labdartgés, roplabda, kézilabda, munkakdzosség-vezetd | Igazgatd h.
H-111. uszas, stb.) Szt. Jozsef nap
sportversenyei
Sportkorok latogatasa szaktanarok munkakdzosség-
vezetd
csatlakozas varosi
sportrendezvényekhez
1V-V. munkak6zosség-
vezetd, helyi igazgatd
mérésvezetd
Netfit, adatok feldolgozasa
A 1I. félév tanulmanyi munkajanak munkak6zosség - igazgatd
elemzése, értékelése, vezeto
Erettségi biztositasa
testnevel 6k

76



VI.

A kovetkezo évi tantargyfelosztas
eldkészités

munkak6zosség -
vezetd

igazgato

FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok idéaranyos teljesitése

adminisztracios feladatok elvégzése
helyettesitések, talorak megtartasa

az intézmény tisztasaga, rendje, fegyelme

a didk és felnott ligyelet ellatasa

a tanorai fegyelem és a sziinetek fegyelme

sportfelszerelések hasznalata
pontos 6rakezdés, orabefejezés

naplok, csoportnaplok, szakkori naplok vezetése

érdemjegyek szamszer( ellendrzése
energiatakarékossag betartasa

orakdzi szlinetek rendje (tornaterem, 61t6zok, iskolai udvar, kondicional6 park)

tornaterem, palya tisztasaga, rendje
sportszerek, sporteszk6zok allapota
elsOsegélynyujtas alapvetd eszkozei
tisztalkodas, személyi higiénia
vagyonvédelem
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BELSO ELLENORZESI TERYV 2018/2019. TANEV
/ taniigyigazgatas — gazdalkodas — technikai személyzet ellenérzése /

Testnevelés munkakozosség

Hénap taniigyi, tantervi feladatok megvaldsulas ellendrzés
Tanév eldkészitése Takaritasi, karbantartdsi munkak |Felel0s: Daroczi Zoltan ig.h.
VIII. befejezése; felgjitasi  munkak ) . L ;
htvétele. Kovécs Judit munkak6zosség-vezetd

Eves leltar elkészitése, sporteszkozok —|Jegyzékonyv elkészitése. Kijelolt iddpont szerinti ellenérzés.

ellendrzése, selejtezés )
Felelds: Kovacs Judit

Felel6s: testnevel 6k

IX.
A tantervi dokumentumok
elkészitése, versenyeztetési terv
FelelOs: testnevelok
Elektronikus levelezés forméajaban.
Orvosi felmentések, Elektronikus rendszer szerint, és Testneveldk, sajat csoportjaikban, és a
du. testn’evele51 ora}k 'aloh ) papiron munkakdzosség-vezetod
felmentések, sportagi nevezések,
X. - testnevel6k
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szalagtiz6 linnepség biztositasa,
tornaterem berendezése, kipakolasa

Iskolai asztalitenisz bajnoksag

Sportkordk latogatasa, Project nap

Papir alapt nevezés,

szerszamok és a tisztalkodas

testneveldk, osztalyfonokok

munkakdzosség-vezetd

. ) biztositasa,
Al. Sport,uflvlar rendjének kialakitasa, sportszerek biztositasa, cselekvési
takaritasi feladatok terv készitése
Oraldtogatasok sportmezek mosasa, technikai
dolgozok mozgositasa
Sportversenyek, rendezvények nevezeési lapok kitoltése, hitelesitési |sportagakért felelds testneveldk,
biztositasa, sportagi nevezések, folyamat munkak6z6sség-vezetd
versenyeztetési feladatok, varosi, ) o ) _ ’
N megyei kardcsonyi versenyek felszerelések kiadas és visszavétele |igazgato h.

sportmezek mosasa

technikai dolgozok mozgositasa

Sportszerek karbantartdsa, felmérések
elokészitése, biztositasa, Netfit
elkezdése, 1. félév zarasa,
dokumentumok, beszamoldk
elkészitése, Project nap

Papir alapu és elektronikus nevezés,

szerszamok és a tisztalkodas
biztositasa,

sportszerek biztositasa, cselekvési
terv készitése

technikai dolgozok mozgositasa

sportagakért felelds testnevelok,
munkakdzosség-vezetod

igazgat6 h.
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Sportfoglalkozasok, iskolai
bajnoksagok szervezése, uj nevezések,
versenyeztetési feladatok,

sportszerek biztositasa,

nevezési lapok elkészitése,

sportagakért felelds testnevelok,
munkakdzosség-vezetd

1. rendezvények biztositisa sportszerek leltari szambavétele, 'gazgato b.
kiadott sportszerek és mezek
visszavétele
Szent Jozsef napi rendezvények, KIT, |Rendezdi feladatok aktualizalasa
szabadidds és egyéb mezei, utcai
futoversenyek sportszerek biztositasa, cselekvési
terv készitése,
1.
nevezések, felszerelések, biztositasa
Viérosi sportversenyekhez csatlakozas, |Nevezések 0sszegyljtése testneveldk

takaritasi, szertarrendezési feladatok

sportmezek mosasa,

V. sportszerek felgjitasa
Iskolai €s osztalyszintii kirdndulasok | Tornatermi és szertar rend felelds testneveldk,
szervezése, tamogatasa, Erettségi kialakitasa, sportszerek biztositasa, L i}
folyamatanak és a felmérések technikai segitség biztositésa, munkak6z0sség-vezetd

v lebonyolitasanak biztositasa o ; 6 h

: technikai dolgozok mozgositasa gazgato Q.

Osztalynaplok, jegyek, hianyzasok, Enaplo, torzskonyvek, Iskolavezetés,
beszamolok, osztalykirandulas, bizonyitvanyok, tornaterem, . o
érettségi biztositasa sportudvar rendjének kialakitasa testneveldi munkakdzosseg

VI.
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VIII.

Kapcsolatfelvétel az
osztalyozovizsgéasokkal,
potvizsgazokkal

iskolatitkar,

intézményvezetés
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SZENT JOZSEF GIMNAZIUM, SZAKKOZEPISKOLA ES KOLLEGIUM
IDEGEN NYELVI MUNKAKOZOSSEG
MUNKATERV
A
2018/2019. TANEVRE

DEBRECEN

2018. AucuszTus 30.
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HELYZETELEMZES

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

1. TARGYI FELTETELEINK

SZAKTANTERMUNK HIVATALOSAN A 204. TEREM, AMELYBEN A LAPTOPOK, FEJHALLGATOK ES PROJEKTOR MELLETT DIGITALIS TABLA IS SEGITI A
KOLLEGAK MUNKAJAT. TERMESZETESEN JOVAL TOBB HELYEN FOLYIK IDEGEN NYELV OKTATAS, TOBB TEREMBEN HASZNALUNK DIGITALIS TABLAT,
PROJEKTORT. A MAGNOALLOMANYUNK EGYERTELMUEN FELUJITASRA SZORUL. AZ ESZKOZOK A TAVALYI ESZTENDO SORAN RESZLEGES
,,JFELUJITASON” ESTEK AT, AM EZEN KESZULEKEK EGY RESZE ISMET KEZD AKADOZNI ES KEVESBE JOL MUKODNI. AZ ISKOLA TANULOI LETSZAMANAK
NOVEKEDESE AZ UTOBBI KET EVBEN SZERENCSERE OLY MERTEKET OLTOTT, HOGY EZ A MUNKAKOZOSSEG LETSZAMANAK NOVEKEDESET IS
EREDMENYEZTE. SAJINOS MOST NEM MINDEN SZAKTANAR RENDELKEZIK SAJAT MAGNOVAL. A KOLLEGAK NAGY MENNYISEGBEN HASZNALNAK
FENYMASOLO PAPIRT A MUNKAJUK SORAN, ENNEK MEGLETET FONTOSNAK TARTOM. A MESTERKULCSOKKAL A TERMEK KOZTI MOZGASOK IS
DINAMIKUSABBA VALTAK. SZERETNENK EGY SARKOT AZ UDVARON KIALAKITANDO KONYVTARBAN, AHOL A NYELVKONYVEK, SZOTARAK, MAGNOK,
STB. HELYET KAPHATNANAK.

2. SZEMELYI FELTETELEINK

A neveldi létszam alakuldsa:
Kollégaink: Angol nyelv: Bordan Zsuzsa, Csontos Afrodité, Drabbant-Bertics lda — kisbabajaval jelenleg otthon, Harangoz6é Boglarka, Hegediis
Balazs Istvan, Laczkoné Kiraly Emese, Rajta Katarzyna, Szegedi Anita
Német nyelv: DR. Gati Magdolna Virag — méasodik kisbabajat varja, Gulyasné Felkai Agnes, Sziraki Laszl6, Sziics Anikod
Olasz nyelv: Medvéné Kovacs Enikd, Vass Gabriella
Francia nyelv: Oldhné Csoma Ildik6
Idegen nyelvi segitdnk: Raffaclla Marie Del Mastro (angol lektor)
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3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA
Munkakozosség vezetoként feladatom a folyamatosan valtozoé torvények, szabalyok nyomon kdvetése és az aktualitasok tovabbitasa az érintett szakkollégak felé.

Ezen feliil ezeket a valtozasokat rogziteni kell az iskola dokumentumaiban is.

A legut6bbi jelentds modosulas a 2017. januar elsejétdl érvényes érettségiket érintette, ahol az €16 idegen nyelvekre ugyanazok a keretek, el6irdsok vonatkoznak.
Modosultak a feladattipusok, valtozik a levéliras terjedelme, német nyelvbdl a szobeli vizsga szerkezete, a ,,Gazdasag” témakarrel tizre boviil a szobeli témakorok
szama, stb. Mindezekrdl tajékoztatni kellett a kollégakat és ellendrizni, hogy az 1j tételsorok valéban megfeleltek-e az eléirasoknak. Jelzem, megfeleltek.

A kormany dontése értelmében felmend rendszerben csak az a diak nyerhet fdiskolai és egyetemi felvételit, aki (legalabb) egy kozépfokt (B2) komplex (irasbeli
és szobeli) nyelvvizsgaval rendelkezik. Ez még nagyobb hangsulyt helyez az idegen nyelvek oktatasara.

Viszont jelent6s fejleménynek tartjuk, hogy az allam anyagilag is timogatja az els6 sikeres nyelvvizsga megszerzését.

4. KIEMELT FELADATAINK A 2018/2019. TANEVBEN

Probanyelvvizsga megszervezése és lebonyolitasa

Felelosok: angol nyelvi tanarok

Projektnap(ok) megszervezése és lebonyolitasa

Felel6sok: valamennyi nyelvszakos kolléga
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Nyilt nap(ok)on szakoérat latogatd vendégek fogadasa

Feleldsok: a szakorat tartd pedagogus

KIT-en valo eredményes részvétel

Felel6sok: valamennyi szaktanar a meghirdetett nyelvek és kategoriak tiikkrében

Szent Jozsef nap megszervezése az iskola keretein beliil

Felel6sok: valamennyi nyelvszakos kolléga

Orszéagos kompetencia mérés idegen nyelvbdl (2018.)

Felelsok: a 6. és 8. osztalyban tanitd angol szakos kollégak

Tantargyi kisvizsgak a félévet kdvetden illetve majus végén

Felelds: a csoportban tanito szaktanar.

Erettségi vizsgdk az 0j torvényi eldirasoknak megfelelden (2019. méjus — junius)

Felelosok: a csoportban tanitod szaktanarok.
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A tanév folyaman meghirdetett versenyeken (varosi, megyei, orszagos) valo sikeres részvétel

Feleldsok: az aktualisan meghirdetett versenyekre jelentkezd didkok felkészitd tanarai

AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Munkak6zosség-

vezetdk

21.

22.
23.
24,

25.

Eves munkaterv készitése

Beszamolok készitése
Munkako6zosségi foglalkozasok tartasa
Tanulmanyi versenyek szervezése,
dokumentalasa

Sajat munkakozosségen beliil
javaslattétel tantargyfelosztasra

Mk. tagjai
Iskola

vezetdsége

Evente

Félévente

Havonta

Irasban

Munkaterv

Beszamolok

Igazgato
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26. Modszertani tapasztalatok atadasa

Nevelo-

testiilet

Folyamatos

Evente

Félévi, év végi

értekezlet

Szoban

Versenyek

dokumentumai

JegyzOkonyv
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MUNKAKOZOSSEGVEZETOI ELLENORZESI REND 2018/2019. TANEV

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIII. Felkészités a javitovizsgara szaktanarok munkakdzosség-vezetok,
Naplok, szakkori naplok megnyitasa osztalyfonokok igazgatohelyettesek
Szakmai programok elkészitése szaktanarok munkakdzosség-vezetok
Munkavédelmi, balesetmegel6z6 oktatasok megtartasa osztalyfonokok osztalyfonoki munkakdzosség-
vezeto,
igazgatohelyettesek

Tanmenetek elkészitése

munkakdzosség-vezetd

munkakdzosség-vezetd, igazgato
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Munkakozdsségi, DOK munkatervek dsszeallitasa, leadasa igazgato
osztalyfénokok
szaktanarok, munkak6zosség-
vezetdk, DOK vezetd
IX.
X. A szerz6déssel dolgozo kollégak munkdjanak ellendrzése | munkakozdsség-vezetdk igazgatd
Oralatogatasok szaktanarok igazgatohelyettesek
munkakdzosség-vezetd
igazgatd
XI. Szakkorok latogatasa szaktanarok munkakzosség-vezetd
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Bukaspapirok kiosztasa szaktanarok munkakozosség-vezetd
XII.
1. Szent Jozsef nap megrendezése munkakozosség- vezetok, ig.h igazgato
A 2017/2018. tanév orszagos kompetenciamérés munkakdzosség-vezetd igazgatd
eredményeinek értekelése
Tantargyi vizsga elokészitése _
V. munkakozosség-vezetd igazgatd
Szakkorok latogatasa szaktanarok munkakdzosség-vezetd
V.

Orszagos Kompetencia-mérés

munkak6zosség-vezetd, helyi
mérésvezetd

igazgato
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VI.

A 1L félév tanulmanyi munkajanak elemzése, értékelése

A kovetkez6 évi tantargyfelosztas elokészités

munkakdzosség-vezetok

munkakdzosség-vezetok

igazgato

igazgatd

FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok idéaranyos teljesitése
adminisztracios feladatok elvégzése

a tandrai fegyelem és a sziinetek fegyelme
pontos o6rakezdés, drabefejezés

naplok vezetése

érdemjegyek szamszer(i ellenérzése
energiatakarékossag betartasa

orakozi szlinetek rendje (folyosok, tantermek)
tantermek tisztasaga, rendje
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Szent Jozsef Altalanos Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium - és Kollégium

idegen nyelvi munkakozosség litemterve
a 2018/2019. tanevre

Debrecen, 2018. augusztus 30.
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HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIII. Felkészités a javitovizsgara idegen nyelvekbol szaktanarok munkakdzosség-vezetd
IX. Szakmai programok, az éves terv elkészitése szaktanarok munkakdzosség-vezeto,

igazgatd
Tanmenetek elkészitése szaktanarok munkakdzosség-vezeto,
igazgatd
Az angol nyelvi lektor és a németorszagi dnkéntes angol és német szakos kollégak munkakdzosség-vezeto,
fogadasa .
igazgatd
X. Probanyelvvizsgak az érintett évfolyamokon szaktanarok igazgatd
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Munkak6z0sségi megbeszélés — érettségi rendszer,
torvényi valtozasok

munkakdzosség-vezetd

igazgatohelyettes

XI. Oralatogatasok szaktanarok munkakdzosség-vezetd
igazgatd
Projekt nap megszervezése (a datum az éves munkakdzosség-vezetod igazgatohelyettes
menetrendnek megfeleléen modosulhat)
szaktanarok
Nyilt napon vendégek fogadasa tanérak keretein beliil
szaktanarok munkakdzosség-vezetd
Thanksgiving
angol nyelvi lektor munkak6z6sség-vezetd
XII. Munkakdzosségi megbeszélés — az érettségi rendszerrel munkakdzosség-vezetod igazgatohelyettes

kapcsolatos legfrissebb informaciok

Oralatogatasok

szaktanar

munkakdzosség-vezetd
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Nyelvvizsgak szamanak, tanari tovabbképzéseknek a munkakozosség-vezetd igazgatohelyettes
nyomon kdvetése
. A féléves munka értekelése munkakdzosség-vezetd igazgatd
Projekt nap megszervezése (a datum az éves munkakdzosség-vezetd igazgatd

menetrendnek megfeleléen modosulhat)

Tantargyi vizsgak

Munkak&zosségi megbeszélés

szaktanarok

munkakdzosség-vezetd

munkakdzosség-vezetd

igazgatohelyettes

KIT-en val6 részvétel (A pontos idOpont fiiggvényében)

munkak(zosség-vezetok

igazgatd
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Szent Jozsef nap megrendezése

szaktanarok munkakdzosség-vezetd
V. Ev végi tantargyi vizsgak elokészitése szaktanarok munkakdzosség-vezetd
V. Tanoérak latogatasa szaktanarok munkakdzosség-vezeto,

frasbeli érettségik idegen nyelvbél szaktanarok igazgatd

Orszagos Kompetencia-mérés angol nyelvbol munkakdzosség-vezetd, helyi igazgatd

mérésvezetd
, . o szaktanarok

Ev végi tantargyi vizsgak munkakdzosség-vezeto,

igazgatd

VI. A 1I. félév tanulmanyi munkéjanak elemzése, értékelése | munkakdzosség-vezetok igazgato
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Szobeli érettségik idegen nyelvbol

Nyelvvizsgak szamdnak, tanari tovabbképzéseknek a
nyomon kdvetése

A kovetkezo évi célok, kitiizések elokészités

szaktanarok

munkakdzosség-vezetd

munkakdzosség-vezetd

igazgato

igazgatohelyettes

igazgatohelyettes, igazgatd
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SZENT JOZSEF ALTALANOS ISKO LA, GIMNAZIUM, SZAKGIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

KOLLEGIUMI MUNKATERV
A
2018/2019. TANEVRE

DEBRECEN

2018. AucuszTus 30.
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HELYZETELEMZES

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI
2. TARGYI FELTETELEINK

A KOLLEGIUM EPULETE TELJESEN TELITETT. A FELADATELLATASHOZ SZUKSEGES MINIMALIS FELTETELEK BIZTOSITOTTAK. A PINCESZINTEN
TALALHATO KONDI-TEREM BEAZIK, PENESZEDIK, HASZNALHATATLAN, FEL KELL UJITANI. A HATRALEVO FEJLESZTESEKET (ESZKOZBESZERZES,
VIZESBLOKK-FELUJITAS) UTEMEZZUK.

2. SZEMELYI FELTETELEINK

A neveldi létszam alakuldsa:

1 f6 vezeto

7 f6 neveld (3 prefekta, 4 prefektus)
1 {6 kollégiumi titkar

1 f6 apolo

1 fo portas

3 [0 takarito

3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA

Az UJ DIGITALIS NAPLOT TERVEZZUK BEVEZETNI A KOLLEGIUMBAN IS, EZ MAGAVAL HOZZA A DOKUMENTACIO ATALAKULASAT.
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4. KIEMELT FELADATAINK A 2018/2019. TANEVBEN

Tematikus csoportfoglalkozasok

2018/2019. TANEV EVES UTEMTERVE

Hoénap

Program

Program felelés

Szeptember

Bekoltozés, [smerkedds jaték uj kollégistaknak

Lazok Ilona

Kollégium gytilés

Medve Jozsef

Hazirend, tizvédelem ismertetése

prefektak, prefektusok

Csoportok megismerkedése

prefektak, prefektusok

Havi lelki félora a kollégistdk szamara

Medve Jozsef

Kollégiumi Didkdnkormanyzat megalakulasa

Fejér Péter — Fekete Tibor

Szinhazlatogatéas kéthavonta

Lazok llona

Zeleméri zarandoklat

Bécsi Géza
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Ikonfestd foglalkozas inditasa

Fekete Tibor

Néptanc foglalkozéasok inditasa.

Lazdk Ilona

Légpuskalovészet beinditasa hetente

Bécsi Géza, Fejér Péter

Roézsafiizér imadsag hetente

Sajtos Laszlo

Fiatalok kupdja, Balashazy Kupa

Fekete Tibor, Sziics Zsolt

Oktober Irodalom itt és most Arvai Tiinde
Ko6z0sségi szolgalat inditas Laz6k Ilona
Havi lelki félora Lazok Ilona
Bowlingozas a kollégium diakjainak Fekete Tibor
Korosztalyos csoportok jatékos ismerkedése Laz6k Ilona
November Kollégiumi verébavato DOK
Havi lelki félora Medve Jozsef
Erettségi felkészités Arvai Tiinde
December Mikulés a kollégiumban prefektak, prefektusok
Karacsonyi koncert Fekete Tibor
Havi lelki félora Lazok Ilona
Mikulés napi jotékonysagi futas Fejér Péter
Januar Kollégiumi gytilés. Félév értékelése Medve Jozsef

Havi lelki félora

Lazok Ilona
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Hazszentelés

Bancsi Zoltan atya

Tarsasjatékozas Laz6k Ilona
Februar Hazi bajnoksagok szervezése prefektusok
Havi lelki félora Lazok Ilona
Hézi légpuskaldvészet verseny Fejér Péter, Bécsi Géza
Marcius Nonapi koszontés prefektusok
Havi lelki félora Laz6k Ilona
Szent Jozsef " kollégiumi hét" programjai prefektak, prefektusok
Toldi- Kondi Er6felméré verseny Fekete Tibor
Aprilis Havi lelki félora Lazok Ilona
Hadisirgondozés Fejér Péter
Mjijus Havi lelki félora Lazok Ilona
Gulyas — napok Fekete — Fejér — Bécsi - Sziics
Galopp - napok Fekete — Fejér — Bécsi - Sziics
Deak — napok Fekete — Fejér — Bécsi - Sziics
Junius Evzard nyarindito koncert Fekete Tibor

Havi lelki félora

Lazok Ilona
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Legitimacios zaradék

A 2018/2019. tanévre vonatkoz6 munkaterv-javaslatot a tantestiilet és a munkakozdsségek megvitattak, a 2018. augusztus 30-én megtartott
munkakdzosségi értekezleten egyhangtan elfogadtak.

Debrecen, 2018. augusztus 30.

munkak6zosség
vezetod

munkako6zosségi tag

A jelen dokumentumot jovahagyom.
Debrecen, 2018. augusztus 30.
intézményvezetod
A jelen dokumentum tartalmaval egyetértek.
Debrecen, 2018. augusztus 31.

a fenntarto
képviseldje
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1. szam® melléklet
A 2018/2019. tanév rendje intézményiinkben
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